UY BAN NHAN DAN CONG HOA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HOANG KIM Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 80 /QD-UBND Hodng Kim, ngay 22 thang 5 nam 2023
QUYET PINH

V/V phin cong nhiém vu d6i véi Cong chire Tai chinh - Ké toan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HOANG KIM

Can cit Ludt t6 chite Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Thong tuw S0 :13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua B Noi Vu
hwéng dan mot s6 quy dinh vé can bg, cong chirc cap xd va nguoi hoat dong khong
chuyén trach & cdp X3, ¢ thén, 16 dan pho;

Can cit Quyét dinh sé 115/0P-UBND ngay 29/10/2021 cua UBND X&
Hoang Kim vé Ban hanh Quy ché lam viéc ciia UBND xd nhiém ky 2021-2026;

Xét dé nghi ciia Cong chirc Vin phong - Théng k&, Tai chinh- Ké todn.
QUYET PINH:

Picu 1. Cong chirc Tai chinh - K¢ toan ba Lé Thi Nam chiu trach nhiém
vé cac ndi dung sau:

a. Hang nam, trén co sé huéng dan ciia Uy ban nhan dan cip trén (hoic
Phong TC-KH), tham muu cho Uy ban nhan dan 1ap dy toan ngan sach nam trinh
Hoi dong nhan dan quyét dinh. Can cr du toan ngan sach va phuong an phan b
ngan sach ca nim da dugc Hoi dong nhan dan quyét dinh, tham muu cho Uy ban
nhan dan phan bé chi tiét du toan chi ngan sach theo Muc luc ngan sach nha nudc.

b. Thu thap, xir 1y cac khoan thu ngin sach; kiém tra, kiém soat tinh hinh
chap hanh du toan thu; Phan tich tinh hinh thyc hién dy toan thu:

c. Chu tri thu thap, xtr Iy cac khoan chi ngan sach; thiét lap, kiém tra, kiém
soat tinh hinh chip hanh du toan chi, cac quy dinh Ve tiéu chuan, dinh mirc chi;
Thiét 1ap, kiém tra ho so, chtng tir chi dau tu phat trién va chi thuong xuyén.

d. Thu thap, xr Iy cac quy cong chuyén dung cua x&; kiém tra, kiém soat
tinh hinh quan 1y, sitr dung cac quy cong chuyén dung. Phan tich, bao cdo, quyét
toan cac quy cong chuyén dung.

d. Thu thap, xtr ly cac khoan thu dong gop cua dan; kiém tra, kiém Soat,
phén tich tinh hinh quan ly, stir dung cac khoan thu dong goép cua nhan dan.

e. Thu thap, xur Iy cac hoat dong tai chinh khac cua X4 ;

f. Thu thép, quan ly va xtr ly cac khoan thu h¢ - chi ho.

9. Cung cap thong tin s0 liéu, tai liéu ké toan cho UBND, HDND vé sy phat trién
kinh té, chinh tri, X hdi trén dia ban.

h. Lap bao céo tai chinh va bao cdo quyét toan ngin sach dé trinh ra HDND
phé duyét, phuc vu cong khai tai chinh trudc nhan dan theo qui dinh cia phap luat
va glri Phong Tai chinh - KH huyén dé tong hop vao ngan sach nha nudc.
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i. TO chire tu kiém tra Tai chinh-K¢é toan.

K. Thuc hién bao quan, luu trir tai liéu ké toan va viéc sir dung tai li¢u ké toan
luu trit theo qui dinh;

l. Quan ly hd so cia cac d6i turong chinh sach, cac d6i tuong bao tro xa hoi;
1ap bao co, quyét toan véi cap trén theo quy dinh.

M. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND phan cong.

2. Cong chirc Tai chinh - Ké toan ba Khwong Thi Thu chiu trach nhi¢m
Cac ndi dung sau;

a.Thu ¢d dinh: Lap ké hoach va to churc thuc hién thu ndp san thau, cac loai
quy, cac khoan thu ¢6 dinh va thu dong gop khéc theo quy dinh ctia Phéap luat (vu 5
va vu 10) hang ndm.

b. Lap du toan thu, ndp va quan 1y phi, I¢ phi theo quy dinh.

c. Theo dbi cac loai thué hang thang ctia cac ho kinh doanh trén dia ban.

d. Quyét toan thué vai chi cuc thué Hoﬁng Hoéa vé céac loai thué trén dia ban.

e. Theo dbi, quan ly, quyét toan thué thu sir dung dat phi ndng nghiép.

f. Theo doi, phan anh, quan 1y s6 hién c6 va tinh hinh ting, giam tai san va
nguén hinh thanh TSCP do mua sim, xay dung co ban, nhan ban giao, dugc Nha
nuédc dau tu, nhan dan déng gop, quyén ting trén phan mém tai san cong. Tham
muu t6 chre kiém ké tai san dinh ky va bét thuong (néu can).

g. Theo ddi phan mém BHXH, bao ting giam luong cua can bg, cong chuc
va cac dbi tuong khac voi bao hiém x& hoi, 1am ché d¢ thai san cho cac déi tuong
nghi theo ché d6 quy dinh;

h. Theo ddi phan mém ké toan thu.

i. Quyét toan thué thu nhap ca nhan cia can bo, cong chirc hang niam .

k. Phéi hop cling ba Lé Thi Nam thiét 1ap, kiém tra ho so, ching tir chi dau
tu phat trién va chi thuong xuyén.

|. Thyc hién cac nhiém vy khac do Chu tich UBND phan cong.

Picu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé dlem 9.1va9.2
tai Quyét dinh sb 116/Qb-UBND ngay 29/10/2021cua UBND xa vé nhiém vu cta
cong chirc Tai chinh- Ké toan, cac ndi ndi dung khac duoc giit nguyén.

Cong chirc Van phong- TK, cac 6ng, ba co tén tai diéu 1, cac don vi ¢o lién
quan chiu trach nhiém thuc hién quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Phong TC-KH (b/c);

- TTr Bang uy (b/c);

- TTr HBND (b/c);

- MT va cac doan thé (p/h);
- Nhu Biéu 1 (t/h);

- Luu: VT, VP.
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